TONG CONG TY SONG PA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN SONG DA 4 Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay  thdng 04 ndm 2018

QUY CHE
BAU CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN
CONG TY CO PHAN SONG DA 4 NHIEM KY 2018-2023
TAI PAI HOI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

- Can ct Lujt Doanh nghiép s6 68/2014/QHI13 va céc vin ban hudng din
thi hanh;

- Can ct Luat Ching Khoan va céc van ban stra ddi, bd sung va huéng dan
thi hanh;

- Cén ctr vao Piéu 1§ Cong ty c¢d phin Séng Pa 4 va Quy ché quan tri cong
ty ¢& phan Séng Da 4.

- Tai Dai hoi dong ) dong thuong nién nam 2018 cua Cong ty cb phin
Séng Da 4 (Cong ty) tién hanh biu ctt cac thanh vién Hoi déng quan trx (HbQT),
cic Kiém soat vién ctia Cong ty theo cac quy dinh sau:

Piéu 1. Nguyén tdc va dbi twong thye hién bau ci

1.1 Nguyén tic biu cir:

- Bau cir dam bao tuan thu quy dinh cua Phap Ludt, Diéu 1¢ Céng ty va phu
hop VOI Quy ché nay.

- Bau ctr dam béo nguyén tic cong khai, dan chi va quyén lgi hop phap cia
tht ca cd dong;

- Biu cir dam bao tinh tap trung, én dinh td chirc clia Pai héi ddng cb déng
thudng nién.

1.2 Doz tuong co quyen béu ctr: La cac cd dong s& hitu cb phan co quyen
biéu quyet hodc dai dlen theo 0y quyén clia ¢ déng s& hitu b phén cé quyén biéu
quyét (theo danh sach cb dong cong ty chdt ngay 14/3/2018) ¢6 mét tai PHDCD.

Pidu 2. S6 Lrgng, ticu chuin va diéu kién lam thanh vién HDQT

2.1 $& luong thanh vién HDQT: 13 05 thanh vién, nhiém ky 1a 5 ndm.

2.2 Tiéu chuin va didu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri. Theo quy
dinh tai Piéu 151 Luat Doanh nghiép va khoan 4 Pidu 24, Diéu I¢ cha Cdng ty.

pidu 3. Diéu kién irng cir, dé cir cac rng vién tham gia HDQT

3.1 Dleu kién ung cu, dé cu: Céac cd dong, nhém cb dong nim giit cd phin
c6 bidu quyét trong thoi han lién tuc it nhit sau (06) théang tré 1én tinh dén ngay
14 thang 03 nam 2018 la thoi didm chdt danh sach ¢6 dong du hop PHDCD c6
quyén gop s& quyen biéu quyet cla ting ngudi lai véi nhau dé ung ctr, dé cur cac
ung vién tham gia Hoi d‘ong quén trj nhi¢m ky 2018- 2023. CH dong hodc nhom
c¢b déng ndm glu tir 5% dén dudi 20% sb ¢b phan cé quyen bidu quyét duge dé ctr
mdt (01) ing vién, tir 20% dén dudi 40% dugc dé cir t6i da hai (02) ing vién, ti
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40% dén 60% dugc dé cir tdi da ba (03) tmg vién, tir 60% dén 80% dugc dé cir t01
da bén (04) g vién, va tir 80% trd 1én duoc dé ¢t ndm (05) tng vién.

3.2.Trudng hop 56 lugng cdc mg vién tham gia Hoi dong quan tri thong qua
ung ol va dé ctr khong du s6 lugng theo quy dinh cia Pidu 18 thi s6 tng vién con
thiéu s& do Hoi dong quan tri duong nhiém d& cir. SH lugng tmg vién do Hoi ddng
quan trj dé o phai cong bd rd rang va duoc Pai hoi dong cb dong théng qua danh
séch trude khi tién hanh bau cir.

Pidu 4. S6 lugng, tidu chufn va didu kién 1am Kiém soat vién

4.1 S6 lugng Kiém soat vién: 14 03 thanh vién,

4.2 Tiéu chufn va didu kién lam kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu 164
Luat Doanh nghiép va khoan 5 Pidu 35, Diéu 1é cua Cong ty.

Pidu 5. Pidu kién tng cir ,dé civ Kidm sodt vién

5.1 Piéu kién tmg cir, d& cir: Céc ¢b déng, nhom cd dong ndm gitr cd phz?m
c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau (06) thang trg lén tinh dén
ngay 14 thang 03 ndm 2013 1a thoi diém chét danh sach cb déng dy hop PHDCD
c6 quyén gop 50 quyen bleu quyét clia timg nguoi lai véi nhau dé ung ctr, dé cur
cdc Gng vién tham gla Kiém sodt vién cong ty nhiém ky 2018-2023. Co dong hodc
nhém cb dong ndm git tir 5% dén dudi 30% tdng sb ¢6 phan cé quyén biéu quyét
duge d& ctr mét (01) tng vién, tir 30% dén dudi 65% duge dé cir di da hai (02)
tng vién, tir 65% trd 1én duogc dé cir ba (03) Gng vién.

5.2 Truong hop sé luong cac tng vién Ban kiém soat théng qua dé ctir va
u’ng ctr van khéng du sb luong theo quy dinh cua Pidu 18 Cong ty thi s6 ung vién
con thidu do Ban kiém soét ph01 hop voi Hbi dong quén tri duong nhiém dé cu,

S6 lwong tng vién do Ban kiém so4t va Hoi ddng quan trj duong nhi¢ém dé cir
phai cong bd 15 rang va duge Dai hdi thong qua danh sach trudce khi tién hanh

biu ctr.

Diéu 6. Ho so tham gia ing cit, dé cir clia cac wng vién

- Don tmng cv, d& cir lam thanh vién HDQT, Kiém soat vién va danh sach
nhém cb ddng (ban gde theo miu guri kem).

- Thong tin cd nhén cta timg Gng vién di khai day du cac ndi dung (ban gbe
theo mau guri kem).

- Ban sao Ching minh nhan dan hosic Ho chiéu cia timg tmg vién.

6.1 Ho so tham gia tmg clt/dé cit céc ng vién dugc giri vé Céng ty theo dia
chi:

- Hoi ddng quan trf cdng ty ¢ phan Séng Pa 4

- Téng 3, nha TM, KPT Van Khé, Phuong La Khé, Quan Ha Bong, Ha Noi

- Thoi gian cham nhat 14 8"00 ngay 23/04/2018.

6.2 Hoi dong quan trj cong ty duong nhiém xem xét va chi chap nhan nhiing
hé so ting c/dé ctr dam bao thoi gian theo quy dinh, dap tng du diéu kién tng ctr
/d& ctr va nhung ting vién c6 du tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién HDQT,
Kiém soat vién méi duoc dua vao danh sach trinh dai héi ddng cb dong thong qua
céc Gng clr vién dé tién hanh biu cir tai dai hoi.



Piéu 7. Phwong thire biu cit

- Viéc bau lam thanh vién HDQT, Kiém soat vién thuc hién theo phtro*ng
thire bau dén phieu theo d6 mdi cd dong hodc nguoi duge ay quyén dy hop cé
tong s6 phiéu bau twong tmg v6i tdng s6 ¢b phan so hitu hodc dai dién nhan véi
s0 thanh vién dugc bau vao HPQT (05 thanh vién) khi bau lam thanh vién
HDQT, sb thanh vién dugc biu vao BKS (03 thanh vién) khi bau lam Kiém soét

vién Cong ty.
e déng hodic ngudi duge uy quyen du hop c6 thé don het tong s6 phidu
biu cua minh d& bau cho mot (01) Ung ¢t vién hoic chia 56 phIeu bdu cho cac

g vién duoc lya chon.

Piéu 6. Hinh thirc tién hanh bau ci

6.1. Phiéu bau thanh vién HPQT, Kiém sodt vién:

- M&i ¢b dong hoic ngudi dugce uy quyen dy hop s€ dugc cp Phieu bau
thanh vién HPQT, Kiém soat vién (“Phleu bau cit”), trén do6 co ghi: Tén cb dong

hodc tén dai dién t uy quyén cua cb dong, tdng sb ¢b phin va tdng sb quyén biu d
dugce nhan tuong Gng vai s6 thanh vién duge biu vao HPQT, BKS va danh séch

cac ung vién vao HDQT, BKS.
- Phiéu bau thanh vién HPQT, Kiém sodt vién dugc déng déu cha Cong ty.
6.2. Quy dinh vé cach ghi va tinh hop 18 cua Phiéu biu ci:
a. Phiéu bau hop 18:
- La Phiéu bau do Ban t& cb&c Dai héi phat ra, c6 d4u cia Cong ty; Dugc
cd déng hodc dai dién theo Oy quyén ky xéac nhén;
- Phiéu bau khéng bi rach, tAy x04, stra chita.
b. Phiéu bau khong hop 1é: '
Phiéu bdu khong phai do Ban tb chirc Dai hdi phét ra;
Phiéu biu khong c6 ddu cua Cong ty;
Phiéu biu bj réch, gach, tdy xda, sira chiia;
Phleu bau khéng c¢é chit ky cla co dong hodc nguoi dai dién theo uy
quyen cla co dong hodc phiéu khong do ¢b déng hodic ngudi dai dién theo uy
quyén cua cb dong ky,
- Phiéu bdu co tong s& quyén bau cho nhitng Ung ctt vién vuot qué tdng sb
quyén dugc bau cta c6 dong;
- Phiéu bau cho cac tmg, vién khéng c6 trong danh sach bau cir;
- Phiéu biu ndp cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bd phiéu két thiic va hom
phiéu da dugc niém phong.
- Céc Phiéu bu khong hop 1€ khong duge tinh vao két qua bau ct.
c. Cach ghi Phiéu bau:
- Khi déng y QQU cho {rng vién nao, ¢d dong viét sb lugng quyén muén biu
vao ¢t “So6 quyén bau” tai dong tuong mg véi tén tng vién do.
- ’Néu‘khé‘ng bau cho tng vién nao, c¢b dong dién sé “0” hodc gach ngang
¢t “S6 quyén bau” tai dong tuong mg véi tén Ung vién do.
e



- Cb déng hodc dai dién ay quyén ciia ¢b dong dy hop c6 thé don phiéu bau
cho mét hoidic mét sé ung vién hodic khong béu cho ting vién nio.

- Trudng hop cb dong trong qua trinh ghi Phieu bau bj nham 14n, voi diéu
kién chua bo phieu bau vao hom phleu thi dugc quyen truc tlep gap Truong Ban
kiém phiéu dé déi lai Phiéu bdu nhim dam bao quyén lgi cho cd dong.

6.3. Nguyén tic bé phleu biu thanh vién HPQT, Kiém soat vién vao hom
phiéu:

- Truge khi thye hién bo phiéu badu ctt vio hom phleu Ban kiém phiéu s&
chuyén Hom phiéu den va tién hanh kiém tra Hom phiéu va niém phong trudc su
chimg kién clia cc ¢§ déng,

- Viée bé phiéu vao hom phleu chi dugc bat dau khi c6 hi¢u 1énh cua Chu
toa Pai hdi hode Trudng Ban kidm phiéu va két thuc khi c¢d déng cudi cing bd
phiu biu vao Hom ph1eu hofic sau mudi ldm (15) phit ké tir thoi diém phat hiéu
1énh tuy thude vao su viéc nao dén trude, cb déng hofic ngudi duge uy quyén du
hop ciia cb dong tién hanh bo phleu Sau khi két thuc viée bé phiéu, hom phiéu sé&
duoc Ban kiém phiéu chuyén dén dia diém kiém phleu

- Viéc kidm phiéu s& duoc Ban kiém phiéu tién hanh ngay sau khi viéc bo
phiéu két thic.

6.4. Quy dinh vigc kiém phiéu:

a. Ban kiém phiéu thuc hién viée kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:

- Ban kiém phleu Jam viéc trong maot (01) phong riéng hodc khu vue riéng.
Ngoai Ban kiém phiéu va cac thanh vién gitp viéc da duge Ban kiém phleu phan
cong thi khong cho phep bit ctr ngudi ndo khac vao trong khu vuc kiém phiéu, ké

ca co dong la nguoi cia Cong ty.
- Ban kiém phiéu cé thé st dung cac phu’()’ng tién k¥ thudt dién ti va chuyen
vién k¥ thuét ho trg trong viéc kiém phiéu va st dung thanh vién gitp viée can

thiét,
- Kiém tra tinh hop 1€ cua cac Phiéu bau.
- Kiém tra I&n lugt timg Phidu bau va ghi két qua kiém phiéu.
- Niém phong toan b¢ céac Phiéu bau, ban giao lai cho HDQT ngay sau khi
Pai héi bé mac.
b. Lép va cong bo Bién ban kiém phiéu:
- Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu lap Bién ban két qua kiém
phiéu.
- Nbi dung Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cic ndi dung chi yéu sau:
+ Thoi gian, dja diém tién hanh viéc kiém phiéu;
+ Thanh phan Ban kiém phiéu; |
+ Téng s ¢b déng tham gia dy dai hoi ddng cb déng;
"+ Tdng sb cb dong tham gia bd phiéu;
+ S8 Phiéu bau hop 18, Phiéu bau khong hop 1é;
+ S& quyén bau cho méi tmg vién vao HPQT, Kiém soat vién;



+ Bién ban kiém phiéu phéi c6 chit ky cua cdc thanh vién Ban Kiém phiéu
va xac nhan cua Chu toa Dai hoi.

- Sau khi Idp xong Bién ban kiém phiéu, Tr uéng Ban kiém phiéu doc cong
khai Bién ban kiém phleu trude Pai hoi,

Ditu 7. Nguyén tac xdc dinh cdc (rng vién trang ci lam thanh vién
HPQT va Kiém soat vién

Nguoi tring ctr lam thanh vién HDPQT, Kiém soét vién Cong ty dLrorc Xac
dinh theo sb phiéu bau tinh tr cao xudng thap, bét du tir ung vién cé s6 phiéu
bu cao nhét cho den khi du sb lucmg theo quy dinh 14 HPQT gdm nim (05)
thanh vién, BKS gom ba (03) thanh vién. Truong hop co tu hai (02) irng vién trg
Ién dat cung 36 phiéu bau nhu nhau ma maot trong so cac ing vién do vuot qué s6
luong can bau, thi s€ uu tién lya chon nhiing Ung vién c6 s& hitu s6 ¢ phan trong
Cong ty tir cao xudng thép. Truong hop s6 ¢o phan s¢ hitu cta cac ung vién nay
bang nhau thi Dai hoi sé tién hanh bau lai tr ong s6 c4c tng cit vién cé sé phidu
bau ngang nhau ngay tai Dai hoi.

Piéu 8. Nhitng khiéu nai vé viée bau ctr va kiém phiéu

.
z

Trudng hop sau khi da cong bo két qua bau cir ma co y kién cta cb dong
khiéu nai hodc can phuc tra lai két qua bau ctr, Ban té chirc Dai hoi s& truc tiép
kiém tra lai. Néu phat hién sai sét hodc co sy gian 1an trong viéc bau ctr hodc
kiém phiéu, Ban to chirc Dai hoi s& xem xét viéc dinh chinh lai s6 liéu hodc huy
bo két qua bau ctr va t& chire bu cir lai. Viéc khiéu nai va giai quyét khiéu nai vé
viéc bau ctr va kiém phiéu s& duoc ghi vao Bién ban Pai hoi.

Piéu 9. Hiéu lye ciia Quy ché
Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Dai hoi thong qua./.







